[bookmark: _Toc510361799][bookmark: _Toc510343772]广东培正学院关于修订《广东培正学院体育场馆管理办法》的通知
学校各部门：
为了进一步规范和完善学校体育场馆的管理工作，提高工作效率，特对《广东培正学院体育场馆管理办法》的相关内容进行修订。现予以印发，请各部门遵照执行。

                             广东培正学院
 2023年6月20日



广东培正学院体育场馆管理办法
学校体育场馆是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行校级大型活动的场所，属于学校公共服务设施。经学校决定，由体育学院负责监督管理，体育学院场馆管理中心负责具体实施。为了规范管理使用，保护体育场馆设施，特制定广东培正学院体育场馆管理规定。
一、体育场馆管理的范围：田径场（足球场）、体育馆二楼羽毛球场、体育馆一楼舞蹈室、篮球场、排球场、网球场、室外羽毛球场、健身房、国强广场、学生活动中心乒乓球室、112舞蹈室、113舞蹈室。
二、体育场馆管理责任分工：体育学院负责以上场地的审批和监督管理工作。总务处负责体育场馆的保洁、维护、维修、水电安全等。保卫处负责日常安全巡查、消防安全和重大活动安全由保卫处负责。
三、体育场馆审批流程：凡需要使用场馆组织活动的有关单位，需提前5个工作日在OA系统上提出申请，活动必须需经二级学院或相关部门等审核通过，报体育学院审批，通过后方可使用场地。
在活动中贯切“谁使用，谁负责的原则”，体育学院负责监管；使用单位要按照学校场地管理的有关规定进行活动，对场地、器材、秩序及参加活动的人员负有直接的管理责任。
外单位来我校进行活动时，需要使用体育场馆，需经业务主管部门向体育学院提出书面申请，审批后，方可使用。使用期间要负责场地的安全，秩序，不得损坏设施设备，严格执行“谁使用，谁负责的原则”，特别是对于活动当中的意识形态高度重视。如遇重大的活动，还需上报校办批准。
四、体育教学秩序的安全管理：为了保证正常的体育教学秩序，体育场馆上课期间，非上课师生和其它人员不得入内，上课学生必须遵守体育场馆规章制度，任课教师对场地器材的使用和学生的安全负有监管的责任。
五、各类活动的基本要求：全校各部门组织的开展的各类活动，要遵守国家法律及学校相关规定，不允许开展任何非法活动。各二级学院和相关部门审批时要严格把关。
[bookmark: _Toc8974]六、违反管理规定的处罚：凡进入场地活动各类人员和组织必须遵守学校体育场馆的有关管理规定，举止文明，爱护场地设施，服从管理人员的管理。严禁擅自使用、移动设施和随意触动消防、电器开关等，如有违反规定，造成人身伤害，后果自负；如有损坏场地、器材者要按照学校相关规定进行赔偿。并对组织活动的指导老师及所在部门视情节给予相应的行政处罚。
本规定自公布之日起执行。
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篮球场管理规定

篮球场是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、严禁横穿篮球场。
二、严禁穿钉鞋、皮鞋、高跟鞋进入场地。
三、禁止儿童进入场内活动。凡带儿童进入场内活动的，发生一切后果由监护人自负。
四、保持场内整洁，严禁在场内吸烟，吐痰，吃口香糖及带核食物和乱扔杂物。
五、严禁携带易燃、易爆、油质物品进入场内。
六、禁止穿刺，切割场地，严禁将酸、碱等腐蚀物质洒在场地上。
七、严禁在场地内进行哑铃，杠铃、铅球等器材训练。
八、严禁攀爬、拉拽围栏，请勿在围栏网上传、击球和挂衣物。
九、未经许可，严禁各种推车，平衡车等带轮车辆驶入场内，严禁在场内从事轮滑及滑板活动。
十、严禁在场地上计分和乱涂乱画。
十一、未经许可，校外人员不得使用。

排球场管理规定

排球场是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、本场地主要用于教学、训练、师生开放活动。
二、禁止儿童进入场内活动。凡带儿童进入场内活动的，发生一切后果由监护人自负。
三、各种车辆不准入内,严禁穿带钉严禁穿钉鞋、皮鞋、高跟鞋进入场。不得靠防护网坐和站立，保持场地清洁，爱护场地设施，服从管理。
四、禁止在场地内摆放桌、凳、锋利器物等能够在场地上制造痕迹的物品。
五、严禁在场地内吸烟，乱扔瓜子壳、果皮、纸屑、玻璃器皿等杂物。
六、严禁在场内晾晒衣物和被褥。
七、未经批准擅自组织活动使用场地，经发现立即取消活动。
八、使用场地时人为损坏场地及设施，将追究责任。
九、未经许可，校外人员不得使用。


乒乓球室管理规定

乒乓球室是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、乒乓球室是学校进行乒乓球教学、训练、比赛和师生体育活动的重要场所，任何单位和个人未经允许，不得侵占场地。
二、进入乒乓球室，不得干扰教学、训练、比赛和群体等各项活动。
三、严禁携带易燃、易爆腐蚀剂等危险物品进入馆内。
四、保持馆内干净整洁，馆内严禁吸烟和乱扔果皮。
五、禁止倚靠和把球桌当凳子或椅子使用，爱护馆内设施和器材，人人有责，凡人为损坏者，要予以相应赔偿。
六、教学结束后，教师须指导学生对场地器材进行必要的整理和归位，使之保持良好的环境和状态。
七、未经许可，校外人员不得使用乒乓球桌。





[bookmark: 广东培正学院体育馆管理规定]体育馆二楼管理规定

体育馆二楼是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、为了保证正常的教学秩序，体育馆上课期间，非上课师生和其它人员不得入内，上课学生必须遵守体育馆规章制度，任课教师对场地器材的使用和学生的安全负有监管的责任。
二、爱护场地。进入体育馆二楼内活动者必须穿胶底球鞋，严禁穿高跟鞋，硬底鞋或钉鞋进入馆内；不得带滑板、滑轮等硬底或尖头运动器具进入馆内活动；离场时自觉带走废弃物品。
三、雨衣、雨伞等防雨工具，须放置在场馆门外。
四、严禁小孩及其他闲杂人员进入体育场馆，以免发生意外事故。
五、体育馆内严禁使用明火，严禁吸烟，严禁私自动用消防设施、电器开关。六、严禁携带易燃、易爆、易腐蚀等危险品进入馆内。
七、讲究公共卫生。馆内禁止乱吐、乱扔杂物；严禁带宠物入内；
八、严禁将水或饮料溅湿地板。保持馆内清洁美观，对经批准张贴悬挂的物品，活动结束后，及时清理干净。
九、未经许可，校外人员不得使用。
十、体育馆开放时间安排：
（一）学生上课时间：
周一至周五：10：00～12：00，14：00～17：45，19：00～20：45；
（二）学生训练及师生自由活动时间：
周一至周五：17：45～19：00/20:45-21:30（1-6号场地为学生场地，7号场地为教职工场地）。
周六、日：8：00～12：00，14：00～17：00，17：30～20：30（1-6号场地为学生场地，7号场地为教职工场地）。













网球场管理规定

网球场是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、禁止儿童进入场内活动。凡带儿童进入场内活动的，发生一切后果由监护人自负。
二、各种车辆不准入内,严禁穿带钉或硬底鞋入场，不得靠防护网坐和站立，保持场地清洁，爱护场地设施，服从管理。
三、禁止在场地内摆放桌、凳、锋利器物等能够在场地上制造痕迹的物品。
四、严禁在场地内吸烟、乱扔瓜子壳、果皮、纸屑、玻
璃器皿等杂物。
五、未经批准擅自使用场地，经发现立即取消活动。
六、使用场地时人为损坏场地及设施，将追究责任。
七、未经许可，校外人员不得使用。






舞蹈房管理规定

舞蹈房是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、严格遵守舞蹈房管理规定，教学时间听从教师和后勤工作人员的安排，自觉维护公共秩序。
二、爱护公共财物，未经允许，不得随意改造搬动室内的任何设备；取用室内任何器材，如有损坏，需照价赔偿。
三、注重公共卫生和文明礼貌，禁止高声喧哗，严禁在墙上乱涂乱画及蹬踏。
四、室内严禁吸烟、嚼香口糖、随地吐痰、乱扔果皮等；自觉将杂物扔进垃圾桶内，保持室内清洁卫生。
五、室内严禁使用易燃、易爆、易腐蚀物品，不得携带食品，有色饮料及含酒精饮料入室，要提高警惕，注意安全，自行保管衣物等贵重物品，丢失责任自负。
六、节约用电，白天使用一般不开灯或少开灯。
七、爱护室内设施，室内器材一律不准带出室外。上课结束、请及时离开。
八、上课期间，无关人员一律不许进室，以免干扰正常的教学秩序。
九、未经许可，校外人员不得使用。

室外羽毛球场管理规定

羽毛球场是学校体育教学、训练及比赛场所，同时也是教职工和学生的课余锻炼、举行活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定：
一、禁止儿童进入场内活动。凡带儿童进入场内活动的，发生一切后果由监护人自负。
二、各种车辆不准入内,严禁穿带钉或硬底鞋入场，保持场地清洁，爱护场地设施，服从管理。
三、禁止在场地内摆放桌、凳、锋利器物等能够在场地上制造痕迹的物品。
四、严禁在场地内吸烟，乱扔瓜子壳、果皮、纸屑、玻璃器皿等杂物。
五、严禁在场内晾晒衣物和被褥。
六、未经批准擅自使用场地，经发现立即取消活动。
七、使用场地时人为损坏场地及设施，将追究责任。
八、未经许可，校外人员不得使用。






田径、足球运动场管理规定

田径、足球运动场是进行教学、训练、比赛和师生开展体育锻炼、文化、军训等活动的场所，属于学校公共服务设施。为了规范使用，保护场地设施，特制定如下规定： 
一、开展教学、训练、比赛等体育活动期间，非相关人员不得进入足球场活动。学生体质测试、运动会使用时，场内活动人员要自觉注意安全，其他无关人员禁止进入。
二、严禁儿童及有身体疾病者进入场内活动，违者后果自负。
三、校内各社团组织，协会，班级组织进场活动时，必须进行申请，批准后方可举行。
四、禁止私下组织进场活动。未经批准，不得在场内使用移动音响等扩音设备。
五、严禁在场地内饮食，吸烟、吐痰、乱扔垃圾。
六、未经允许，严禁一切带轮车辆进入场地(如自行车、手拖车、斗车、小车、货车等)。
七、禁止携带火种、有机溶剂、化学药品、易燃物品及油质物品等可燃性、污染性和腐蚀性物品进入场地，严禁燃放鞭炮等其他燃放物。
八、禁止用锋利器物和硬物刺划场地。严禁挖、抓绿色胶粒和沙池里的沙粒，严禁拔、割人工草皮草叶。
九、在田径场活动时必须穿符合规定的田径运动鞋、足球运动鞋，普通运动鞋、平底鞋。
十、严禁在跑道上踢足球，跑道上只准进行田径项目的活动;严禁在草坪足球场上进行铅球、杠铃、哑铃、铁饼、标枪等投掷活动。
十一、足球场上方有高压电线，禁止在场内放风筝、氢气球。未经许可，不得在场内使用无人机。
十二、凡进场人员必须爱护场内一切公共设施，如有人为破坏草皮或跑道等行为，一律按违反学校规定处理，并根据其损失程度进行纪律处分和照价赔偿。
十三、未经许可，校外人员不得使用田径运动场。
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